INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Cucatemnala, 30 de noviembre de 2023

Francisco José Quezada

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edy Alberto Maeda Uillunueud/ CUE 2248-05541-0101 —
Namero de contrato: 029-301-2023 ~ Acuerdo Ministerial: No. 847-2023 .
Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos -~ Nit del Contratista: 89237587 —
Nimero de Factura: 1536575698 Fa Serie: 922A8501 o
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 - Periodo del informe: o1 al 30 de noviembre 2023

Monto Total del Contrato Q. 25,000.00 Plazo del Contrato: 01 de agoste de 2023 al 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde 3 de 2023

presta los servicios: Servicios Generdles /

Objetivos del Contrato: "El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios para Servicios Generales de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo « las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
imitativas, sine enuncictivas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<

e)

. Apoye en la programacién de las actividades asignadas a cada uno de los colaboradores de la Seccién de Servicios
- Apoye en la verificacién y supervisién de las actividades que se realizan los colaboraderes de la Seccién de Servicios Generales.
- Brinde apoyo en la elaboracion de Correspendencia de la Seccién de Servicios Generales.

- Apoye en ol eontrol de ldlemetraie v combustible de los wehictdos 2signados 2 Ia Direccidn Superior

- Brinde apoyo en desarrollo de procesos que permitan identificar fuentes de mejora en cuanto a la productividad del personal y uso de implementos.

Edy Alberto Maeda Villanueva Sergio Alejandro Antillén Heméandez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segin Clausula de contretio: Décima Primera)
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Firma de Contratista

in Suparior



